单位同意接收档案介绍信

河北兴冀人才资源开发有限公司：

XXX同志，身份证号XXXXXXXXXXXXX，系我单位新入职员工，现申请将该同志档案存至我单位户下。
特此证明

                      单位名称：
                          日期：  年   月   日

[bookmark: _GoBack]单位同意转出档案介绍信

河北兴冀人才资源开发有限公司：

XXX同志，身份证号XXXXXXXXXXXXX，系我单位员工，已于   年   月   日与我单位解除劳动关系，现申请将该同志档案从我单位户下转出。
特此证明

                      单位名称：
                          日期：  年   月   日
